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1 TOEGANG TOT EEN BETALINGSAANVRAAG

Voor steun die wordt toegekend binnen het FIVA en EFMZVA, vraag je de uitbetaling via het e-loket aan.
Een betalingsaanvraag kan ingediend worden zodra :
- de aanvrager de notificatiebrief met goedkeuring en het eventuele subsidiebesluit heeft ontvangen;
- het dossier in het e-loket als ‘aanvaard’ wordt geplaatst. De aanvrager ontvangt een automatische e-
mail.

Bij elke betalingsaanvraag moet je verplichte bijlagen opladen. Het is raadzaam voor de start van de online
betalingsaanvraag de nodige bijlagen bij elke betalingsschijf te verzamelen. Zo kan je vlot de betalingsaanvraag
doorlopen. Neem zeker deze handleiding grondig door om te weten welke documenten je nodig hebt om de
betalingsaanvraag te vervolledigen.

2 STARTPAGINA “VISSERIJ EN AQUACULTUUR”

Om je eenvoudig aan te melden op het e-loket, volg je onderstaande stappen:
- Ganaar de website van het Agentschap Landbouw en Zeevisserij,
- Klik op “Aanmelden op uw e-loket” en vervolledig de stappen,
- Kies de juiste tegels zodat je bij aanvragen voor “visserij en aquacultuur” komt. Neem deze
handleiding grondig door, zodat je de juiste tegels kiest.
- Kies voor subsidies “visserij en aquacultuur”
Aanvragen tot tegemoetkoming

®®

Datum indiening Dossiernummer status Actietype Titel Aanvaard bedrag (€) Betalingsaanvraag starten

In bewerking Compensatie van een aanzienli

In bewerking Investeringen

In bewerking Bevordere kennis en same... test 222 09

In bewerking Bevorderen van kennis en same... test 20p 2209
In bewerking Onderzoek en innovatie in de

n bewerking

15/07/2025 25115020V In behandeling inde.. ‘GearLab - Praktijkgedreven te.

14/07/2025 25115010V In bewerking e Inkisie

15/05/2025 25213070V Kiaar voor beoordeling fe . SmaakWier

vVVVVVVVVYY O

30/04/2025 25213030V Verwerkt - Niet aanvaard le . DUPROSHRIMP - Ontwikkeling

in
er.. Nationale (Belgische ) gegevens.. € 879752201 Betalingsaanvraag starten 4_)___

in >

>

31/03/2025 251142:01-NDGP
04/02/2025 25114010V

.. €955255 Betalingsaanvraag starten
€ 15786657 Betalingsaanvraag starten
row-

16/01/2025 25221.01-PRODIV

15/01/2025 25213-020V

Op de startpagina van de digitale toepassing zie je het overzicht van alle aanvragen met vermelding van de
status van het dossier, de titel, het actietype, ...

Een betalingsaanvraag opstarten kan enkel als het dossier de status “verwerkt — aanvaard” heeft.
Pas dan wordt ook de knop “betalingsaanvraag starten” zichtbaar.
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https://lv.vlaanderen.be/media/9173/download
http://www.vlaanderen.be/landbouw
https://lv.vlaanderen.be/media/9257/download
https://lv.vlaanderen.be/media/9257/download

3 OPSTARTEN VAN EEN NIEUWE BETALINGSAANVRAAG

Het indienen van een nieuwe betalingsaanvraag gebeurt in verschillende stappen. Hieronder leggen we stap
per stap alles grondig uit.

Klik op de knop ‘betalingsaanvraag starten’ bij het dossier waarvoor je een betalingsaanvraag wil indienen. Een
nieuw scherm met verschillende tabbladen wordt geopend.

®O ‘

GEGEVENS

Geg
FinancieeL [
suLacen [ Tege
Dossie
ormerkinaen [ E1E g
GA NAAR )
Actiet
OVERZICHT AANVRAGEN 221Be
kwalite

Hieronder overlopen we nu stap voor stap de verschillende tabbladen.

3.1 STAP 1: GEGEVENS INVULLEN

Bovenaan het tabblad gegevens staat samenvattende informatie van de goedgekeurde aanvraag. Door op de
pijl, rechts van het dossiernummer, te klikken keer je terug naar de initiéle aanvraag.

Tegemoetkomingsaanvraag info

Dossiernummer @ +— Titel project of investering Start periode Einde periode
25-2.21-01-PRO_DIV Opstart Visserf] Yerduurzaamt Cyclus 3 - garanderen continuiteit (Opstart 01/01/2025 31/12/2025

wa)
Actietype Prioriteit Specifieke doelstelling
221 Bevorderen van de afzet: traceerbaarheid. certificaten en Prio 2: Bevordering van duurzame aquacultuuractiviteiten. en de 2.2 Bevordering van de afzet. de kwaliteit en de toegevoegde waarde van
kwaliteitskeurmerken verwerking en afzet van visserij- en aquacultuurproducten visserij- en aquacultuurproducten en de verwerking van die producten,

[ PR O U U SO S

Wanneer een betalingsaanvraag wordt opgestart, moet je eerst enkele algemene zaken invullen:

Betalingsaanvraag - algemene info

Indiendatum Dossierstatus
16/01/2025 Extern in bewerking
Type betaling * Datum eerste factuur * Datum laatste betaling * Begindatum periode * Einddatum periode *
Selecteer - ‘ | - | | - ‘ | - | ‘ -
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Omschrijving Verduidelijking

Type betaling Duid aan om welk type betalingsaanvraag het gaat (voorschot, eerste schijf,
totaliteit, saldo, ...)

Datum eerste factuur Duid de datum aan van de eerste factuur gelinkt aan deze betalingsaanvraag

Datum laatste betaling Duid de datum aan van de laatste betaling gelinkt aan deze betalingsaanvraag

Begindatum periode Duid de startdatum aan van de periode waarop de betalingsaanvraag
betrekking heeft

Einddatum periode Duid de einddatum aan van de periode waarop deze betalingsaanvraag

betrekking heeft

Type betaling: Afhankelijk van het type betaling je kiest, kunnen er meer of minder vragen zichtbaar zijn.
Kies je als type betaling “voorschot” (voor FIVA), dan heb je geen verplichte velden in te vullen. Lees grondig je

ontvangen notificatiebrief met de omschreven voorwaarden rond het aanvragen van een voorschot van het
FIVA.

Opgelet: De begin- en einddatum van de periode kunnen afwijken van de initiéle start en einddatum zoals
omschreven in de notificatiebrief en bovenaan zichtbaar bij tegemoetkomingsaanvraag. Een wijziging van

projectperiode moet aangevraagd én goedgekeurd worden door het beoordelingscomité. De aanvrager
ontvangt hiervan een schrijven met de beslissing.

Naast algemene informatie moet je per betalingsaanvraag ook een inhoudelijk verslag voorleggen. Met het
inhoudelijk verslag wil de overheid nagaan hoe de (gedeeltelijke) uitvoering van het project is verlopen.
De vragen zijn concreet en helder geformuleerd en zijn verplicht' in te vullen.

- Geef per vraag een duidelijk en volledig antwoord.
- Indien een vraag voor het project niet toepassing is (bv. vraag 1 “indien er voor de uitvoering van het

project bijzondere goedkeuringsvoorwaarden zijn opgelegd, hoe worden deze dan nageleefd”), dan
vermeld je “niet van toepassing”.

Betalingsaanvraag - Inhoudelijk rapport

Inhoudelijke vragen

e et prject uegevoed s sangegevn of i  zaken g
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Diende je reeds als type betaling een betalingsaanvraag in voor een “voorschot” of “eerste schijf”, dan zijn de
voorgaande ingevoerde antwoorden ook zichtbaar. Op die manier kan zowel de projectaanvrager als de
beheerautoriteit de evolutie van een project vlot raadplegen.

Innouaelljke vragen
Indien er voor de uitvoering

i
i
A

Dien je een aanvraag in met als type betaling “saldo” of “totaliteit”, dan wordt het effectieve behaalde
resultaat gevraagd in het kader van de concrete acties en resultaatsindicatoren. Indien het effectieve resultaat
afwijkt van het verwachte resultaat (die je opgaf bij het indienen van de initiéle aanvraag), moet je hiervoor
ook een reden opgeven.

- Klik op het potloodje om gegevens te bewerken.

- Vul het behaald resultaat in.

- Noteer (indien afwijkend resultaat) ook een reden in van het afwijkende resultaat.
- Klik op ‘bewaren’.

Concrete acties en resultaatsindicatoren

3i] het aanvragen van uw subsidie vulde u de verwachte resultaatsindicatoren in. Nu uw project volledig is uitgevoerd moet u de effectief behaalde resultaatsindicatoren invullen. </ brsIndien het effectieve
“iervoor ook een reden opgeven. Meer informatie omtrent de resultaatsindicatoren vindt u hier.

Concrete actie Resultaatsindicator Verwachte resultaat  Behaald resultaat = Toelichting afwijkend resultaat

Investeringen in traceerbaarheid Aantal entiteiten die profiteren van promot.. 50 —_—p &

Nadat je alle vragen hebt beantwoord, klik je rechts bovenaan of onderaan op de “opslaan” knop.

3.2 STAP 2: FINANCIELE GEGEVENS

Klik op het tabblad “financieel” om naar het overzichtsscherm te gaan met de ingediende projectbegroting. Je
ziet een overzicht van uw ingediende én goedgekeurde begroting?.

- Alle kostenlijnen hieronder getoond zijn indicatief en dienen louter als voorbeeld.
- Per kostenlijn binnen een kostenpost staat de voorziene kostprijs en het aanvaarde bedrag. Bekijk
zeker de notificatiebrief na om verdere details te raadplegen.

1 Het is mogelijk dat een kostenlijn en/of kostenpost niet meer zichtbaar is. Dit komt omdat dit als een niet aanvaarde kost wordt beschouwd.
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- Wil je meer dan één factuur of betalingsbewijs linken aan een kostenlijn? Klik op dan “+” ter hoogte
van de kostenpost om extra facturen en betalingsbewijzen te linken aan deze bepaalde kost.

- Heb je (nog) geen factuur en betalingsbewijs om te linken aan de kostenlijn? Klik dan op “vuilbakje”
om de kostenlijn te verwijderen. Deze kostenlijn is terug zichtbaar bij een volgende betalingsaanvraag.

- Er kunnen oneindig veel kostenlijnen worden toegevoegd.

- Onderaan het tabblad wordt een algemeen totaal gemaakt van de betaalde kosten, een verrekening %
aftrekbare btw wordt niet in rekening gebracht.

- Extra (verplichte) bijlages worden via het tabblad “bijlagen” opgeladen. Raadpleeg zeker onze
handleiding wat je per kostenpost nog moet opladen!

Tip: Vergeet niet om af en toe op de knop “opslaan” te klikken. Zo verlies je geen informatie mocht het toch
plots fout gaan. Het icoontje staat rechts bovenaan of rechts onderaan de pagina.

O———

Extra gegevens v

Concrete actie Omschrijving Aanvaard bedrag (€)  Betaald bedrag (incl. BTW)... BTW (@ BTW aftrekbaar BTW aftrekpaar percentag..
Vioorziene kostprijs (incl. B...
Kennisdeling gewaarborgd inkomen voor de.. € 5500000 €55.00000 ‘—&WDD €954500 Ja —a—7Pp @ B
Kennisdeling 1.EM on-board camera systee. €482500 £464350 Nee v i ] B

Wil je een factuur en betalingsbewijs linken aan een kostenlijn binnen investeringen? Doe dan het volgende:
Investering

Extra gegevens v
Concrete actie omschrijving Aanvaard bed_. | Factuurdatum Factuurnumm.. | Factuurbedra. | Datum betalin. Betaald bedra._ BTW (8) BTW percenta. BTWaftr. | BTWaftrekba.
Voorziene kos...
Energieefficiéntie  Sumwing 20 £1362500,00 €1090.000.00 Mg & B B E

- Klik bij de k(rJgtré'hlijn”\Nréérvoorje een declaratie wilt indienen op het potloodje
- Een detailscherm wordt geopend

(Aanpassen/toevoegen) Investering : 1

oeg je gegevens toe?

nwing 20 - 15/04/2025 -

Leverancier * Voorziene kostprijs lincl. BTWI (€} Totaal aanvaard bedrag (€)
veu € 136250000 € 1.090.000.00

Datum factuur * . Datum betaling *

| Bedrag factuur lexcl. BTW)(€) © BTW % © BTW bedrag (&) ©

[ 8w aftrekbaar
Betaald bedrag lincl. BTW)(@ *

- Vul de definitieve naam van de leverancier in

- Vul de datum van de factuur in

- Vul het factuurnummer in

- Vul de datum van de betaling van de factuur in

- Vul het bedrag excl. btw in

- Vul het btw % in

- Vul het btw bedrag in (indien geen btw, plaats je “0”)
- Vink aan of het btw bedrag al dan niet aftrekbaar is
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o Indien “ja” >> noteer ook het btw aftrekbaar percentage
- Vul de betaalde kost in van de factuur incl. btw!
- Klik op “bewaren”

Nu moet je nog de factuur en het betalingsbewijs koppelen aan de kostenlijn.
- Klik ter hoogte van de kostenlijn rechts van vuilbakje op “factuur uploaden”
- Selecteer het bestand op je computer
- Kies als documenttype “factuur”
- Klik op “bewaren”
- Als het document succesvol is toegevoegd, krijgt de knop een groene kleur
Herhaal dezelfde stappen om het betalingsbewijs toe te voegen.

p—
Extra gegevens v
Concrete actie Omschrijving Aanvaard bed Factuurdatum._ Factuurnumm_ Factuurbedra. Datum betalin__ Betaald bedra. BTW (€) BTW percenta. BTW aftr. BTW aftrekba._
Voorziene kos...
nergie-efficiéntie Sumwing 2.0 €1362500,00 €1090.000,00 01/09/2025 2025001 €100000,00 23/09/2025 € 121000,00 € 2100000 21 Nee _—p'_ﬁ B =]
Wil je een loonkost declareren van een personeelslid? Doe dan het volgende:
&)
Extra gegevens v
Concrete actie Omschrijving Aanvaard bedrag (€)  Betaald bedrag (incl. BTW).. Effectieve forfaitaire indire.

Voorziene kostprijs (incl. B. Forfaitaire indirecte kost (€

Kennisdeling ICT medewerker junior B121 €350919 €526.38 €4.03557

- Klik bij de kostenlijn waarvoor je een declaratie wil indienen op het potloodje
- Een detailscherm wordt geopend

(Aanpassen/toevoegen) Loonkosten : 6

Voor welke investering voeg je gegevens toe?

Kennisdeling - ICT medewerker junior B121 - 2025 - ‘

Aanvaard bedrag volgens sUT (€) Forfaitaire indirecte kost (€) Totaal aanvaard bedrag (€)
€ 350919 € 52638 € 403557
Effectief bedrag volgens sUT (€) * Effectieve forfaitaire indirecte kost (€)

- Vul het betaalde bedrag in voor jaar X zoals vermeld op de samenvatting van de timesheet
- De forfaitaire indirecte kost wordt automatisch berekend
- Klik op “bewaren”

Nu moet je per personeelslid en per jaar nog een loonfiche en timesheet opladen:
- Klik ter hoogte van de kostenlijn rechts van vuilbakje op “loonfiche uploaden”
- Selecteer het bestand op je computer
- Kies als documenttype “loonfiche”
- Klik op “bewaren”
- Als het document succesvol is toegevoegd, krijgt de knop een groene kleur
Herhaal dezelfde stappen om de timesheet per persoon per jaar toe te voegen.

InVestEringen In UACeernaareia VWL, WL WS ZI€ Projectvoorstel & L3348 € 33002 & 22800

Investeringen in traceerbaarneid Zie projectvoorstel €108.80932 €1632140 €12513072 €100000.00 —ssocn 2 W B -]
€100.000.00 €15.000,00

i
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Wil je een factuur en betalingsbewijs linken aan een kostenlijn binnen externe prestaties en uitzonderlijke

werkingskosten? Doe dan het volgende:
Externe prestaties en uitzonderlijke werkingskosten

®

Extra gegevens v

Concrete actie Omschrijving Aanvaard bedrag (€)  Betaald bedrag (indl. BTW. BTW (8 * BTW aftrekbaar
Voorziene kostprijs (indl. B
Kennisdaling BEwaarborgd inkomen voor de. €5500000 €5500000 Nee
Kennisdeling 1. EM on-board camera systee. €422500 €458350 Nee
Kennisdeling 2 Sensoren/aanpassingen nod. €181500 €174570 Nee
Kennisdeling 3, Thaughbooks data-invoer o.. €3025.00 £2009,50 Nee
€000 €000

BTW aftrekbaar percentag

- Klik bij de kostenlijn waarvoor je een declaratie wil indienen op het potloodje

- Een detailscherm wordt geopend

(Aanpassen/toevoegen) Externe prestaties en uitzonderlijke werkingskosten - 1

Voor welke investering voeg je gegevens toe?

| Kennisdeling - gewaarborgd inkomen voor deelnemend vaariuig - 01/01/9999

Voorziene kostprijs fincl. BTW)@) BTW bedrag (€)
€ 5500000 € 054500

Leverancier *

Effectieve kost (incl. BTW)(E) * BTW bedrag (€)

55.000,00 ‘ ‘

9.545,00

BTW aftrekbaar percentage (%) *

- Vul de definitieve naam van de leverancier in

- Vul de effectieve en betaalde kost in van de factuur incl. btw!

- Vul het btw bedrag in (indien geen btw, plaats je “0”)
- Vink aan of het btw bedrag al dan niet aftrekbaar is
o Indien “ja” >> noteer ook het btw aftrekbaar percentage

- Klik op “bewaren”

Totaal aanvaard bedrag (€)

€ 5500000

BTW aftrekbaar

Nu moet je nog de factuur en het betalingsbewijs koppelen aan de kostenlijn.

- Klik ter hoogte van de kostenlijn rechts van vuilbakje op “factuur uploaden”

- Selecteer het bestand op je computer
- Kies als documenttype “factuur”
- Klik op “bewaren”

- Als het document succesvol is toegevoegd, krijgt de knop een groene kleur

Herhaal dezelfde stappen om het betalingsbewijs toe te voegen.

Concrete actie omschrijving Aanvaard bedrag (€)
Voorziene kostprijs lindl. B..

Kennisdeling geWaArDorgd inkomen voor de. €5500000 € 5500000

Betaald bedrag (ind. BTW).

€55.000,00

BTW(©*

BTW aftrekbaar

€954500 Ja

AT Y

8 8 &
w p
m

BTW aftrekbaar percentag.

— 1z @mpB ®H

Wil je een factuur en betalingsbewijs linken aan een kostenlijn binnen promo en publiciteit? Doe dan het

volgende:
Promo en publiciteit

Extra gegevens ~

Concrete actie Omschrijving Aanvaard bed_. | Factuurdatum. Factuurnumm..
Voorziene kos...

Piloatprojecten Postermateriaal &. €750,00 € 63889

Factuurbedra...

Datum betalin...

Betaald bedra..

BTW (8) *

BTW percenta.

Nee

BTW aftr.

BTW aftrekba..

—

) 8l
1 EE
3]

i
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- Klik bij de kostenlijn waarvoor je een declaratie wil indienen op het potloodje
- Een detailscherm wordt geopend

| (Aanpassen /toevoegen) Promo en publiciteit - 1

Voor welke investering voeg je gegevens toe?

iaal & folders - 13/12/2024 -

Lever: Voorziene kostprijs lincl. BTW(€) Totaal aanvaard bedrag (&)
Nog niet gekend € 75000 € 65889

Datum factuur * Factuurnummer * Datum betaling *
\ ] | | [l

| Bedrag factuur fexcl. BTWIg) * BTW % BTW bedrag (€) *

[ eTw aftrekbaar
Betaald bedrag lincl, BTWIIE) *

- Vul de definitieve naam van de leverancier in
- Vul de datum van de factuur in
- Vul het factuurnummer in
- Vul de datum van de betaling van de factuur in
- Vul het bedrag excl. btw in
- Vul het btw % in
- Vul het btw bedrag in (indien geen btw, plaats je “0”)
- Vink aan of het btw bedrag al dan niet aftrekbaar is
o Indien “ja” >> noteer ook het btw aftrekbaar percentage
- Vul de betaalde kost in van de factuur incl. btw!

- Klik op “bewaren”

Nu moet je nog de factuur en het betalingsbewijs koppelen aan de kostenlijn.
- Klik ter hoogte van de kostenlijn rechts van vuilbakje op “factuur uploaden”
- Selecteer het bestand op je computer
- Kies als documenttype “factuur”
- Klik op “bewaren”
- Als het document succesvol is toegevoegd, krijgt de knop een groene kleur
Herhaal dezelfde stappen om het betalingsbewijs toe te voegen.

Pilootprojecten Postermateriaal &. €75000 €65889 01/09/2025 2025001 €10000.00 09/09/2025 € 1210000 €27100,00 21 Nee — - B I

Nadat u alle kosten hebt ingediend, klik je rechts bovenaan of onderaan op de “opslaan” knop , dit mag
gerust ook tussentijds!

3.3 STAP 3: BIJLAGEN

Het indienen van een betalingsaanvraag gaat gepaard met het uploaden van heel wat noodzakelijke bijlages.
Raadpleeg zeker onze handleiding en check welke extra bijlagen nodig zijn per kostenlijn en per kostenpost!
Klik op het tabblad “bijlagen” om extra bijlages toe te voegen.
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Bijlages opladen doe je als volgt:

-+ Selecteer bestanden of sleep ze hier naar toe =

- Klik op de knop “selecteer bestanden of sleep ze hier naar toe”

- Selecteer het juiste document vanop uw pc en klik op “openen”

- Een pop-up venster wordt geopend. Selecteer het juiste documenttype en vul een onderwerp in van
het document.

- Klik op “ok”

- Het document wordt opgeslagen en is zichtbaar.

- Herhaal de vorige stappen tot alle mogelijke bijlagen zijn opgeladen

3.4 STAP 4: BETALINGSAANVRAAG INDIENEN

Als je alle gegevens en bijlages hebt toegevoegd, kun je de betalingsaanvraag indienen.
Klik op de knop “indienen” rechts bovenaan het scherm of rechts onderaan

- De indienpagina komt tevoorschijn met de verschillende verklaringen gelinkt

- Vink onderaan het vakje aan

Ik verklaar me akkoord met bovenstaande

- Klik op de knop “indienen”

- De aanvraag is ingediend en zichtbaar op het overzichtsscherm
Betalingsaanvragen

Status Type betaling Dossiernummer Datum aangemaakt Indieningsdatum

Ingediend Voorschot 25111-03-COLL 26/09/2025 26/09/2025 > | 1

Ttot1vani « < Paginaivani1 > »

4 AUTOMATISCHE BEVESTIGING

Nadat de betalingsaanvraag is ingediend via het e-loket, verschijnt de aanvraag op het overzichtsscherm van
de aanvragende organisatie.
Daarnaast ontvangt de klant ook nog een automatische e-mail met de bevestiging van indiening.
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5 CONTACT

Aarzel niet om bij vragen of opmerkingen contact op te nemen met het Agentschap Landbouw en Zeevisserij:

Vlaamse Overheid — Agentschap Landbouw en Zeevisserij
Vlaams Administratief Centrum

Koning Albert I-laan 1.2 bus 101

8200 Brugge

tel 02 214 48 48

e-mail: info@Iv.vlaanderen.be

Sam Colpaert — Programmafacilitator gsm: 0492 72 28 54
e-mail: sam.colpaert@west-vlaanderen.be

" Met uitzonderlijk van een betalingsaanvraag voor het betalingstype “voorschot”.
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